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e Ingreso Herramienta Facturacion.

Ingresar a la siguiente direccion en el navegador
deinternet:
http://winu3tjugkv8ir.dynu.net:8081/apex/f?p=10
1:LOGIN:9693896360338:::::

User Name Kap

e Ingreso Credenciales de Acceso. |
M rRERERRERRY Logln

Ingresar el usuario recibido a través de correo
electrénico (el cual generalmente es la primera
letra del nombre y el apellido), y contrasena
asignados luego dar clic en “login”.

Tareas / e Acceso mis Actividades.

o Mis Actividades !—Zn el parte superior derecha de la pagina, encont,rara dos
- items: Tareas, Consultores. Al desplegar el item de
“Tareas”, ingresar “Mis Actividades”, de acuerdo con la
imagen mostrada a continuacion:

L
whd
T
1=
£
S
-
|
o
T
v
o
o)
(7]
v
-
on
S

Posteriormente, aparecera una nueva pagina donde se
podran visualizar dos tablas “Proyectos/Actividades” vy
“Mis actividades”. En la primera se muestran los negocios
y las empresas a los cuales esta asignado; en la segunda
se visualizan todas las actividades que se han registrado
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Tareas

+ Add/Neqgocios

Mis Actividades

+ Programacion de Pagos

+ Facturacion de pagos

+ Contabilizar Pago de Facturas
+ Anular Facturas

+ Aiustar Pagos Programados

e Acceso Proyectos/Actividades

En la tabla de Proyectos/Actividades, se
encontraran los negocios a los cuales se encuentra
asignado. Para iniciar el registro de las horas, hacer

clic en icono de edicion (un lapiz y un papel), en la e
parte izquierda del nombre de la empresa, - , -
. .. h Nombre Empresa | Producto Proceso Negocio Estado Actual | HH Plan | HH Ejec | HH PorEjec
seleccionar el respectivo proyecto dependiendo del 7 K ADMINISTRACION | ADMINISTRACION | KAP ADINISTRACION En ejecucion 80| 6% 210
negocio en el cual se hara el registro de horas. 4/ sERTCOL CONSULTORA  GPROYECTOS  PROJECT CONTROLLER-SERTICOL _ En fecucion 0 w5 5
[/ TECNICONTROL | CONSULTORIA | GPROYECTOS IMPLEMENTACION PMI - TECNICONTROL = En ejecucion 640 0 640

—

Datos del Proyecto

En esta se registrara la informacion requerida en las opciones
de la fecha de actividad, fase y paquete del proyecto (para
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— KaP ADUINISTRACION poder visualizar el paquete dar clic en el icono >>>). Ademas, se
© Clante: K47 ProuclaACHINSTRACION raceses s DUINISTRACION debe registrar mes y afo de facturacion (Valores por defecto),
Acgiactividad (Guardar horas invertidas y horas facturables, junto con la descripcion de
OFocka go octiidad 091112012 |1 la actividad que se realizo, finalmente dar clic en “guardar”.
©fase | % [=] [>=] ©Paquate | % [+]
Mes Facturacion | Septiembre [« Aiio Facturacion | 2012 [=]

Nota: Es importante tener en cuenta que, por defecto,
las horas facturables son iguales a las invertidas, por lo
tanto, en caso de que estas horas no sean facturables a
los clientes, debera modificar el nimero en la casilla de
“horas facturables” y asignarle valor “0”.

OHoras invertidas |0 ©Horas Facturables 0 Adicionar Tarea No =]

‘©Aquiingrese la descripcion de 1a actividad
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i0 i i de Proyectos
Creacion del proyecto en el Aplicativo yect
Recursos Asignacion
: de las fases
asignados al
del proyecto Confi \,
S Informacion proyecto para el onfiguracion
e ; de los pagos
general del registro de
S - del proyecto
o proyecto actividades
o pum

AL AsociariConsultores |~ Add/Fases del Negocio | Lecciones Aprendidas | Flujo del Negocio | Analisis Rentabilidad |

—

*Descripcion negocio

[ |
Add/Negocios e Indices de Rentabilidad

Afio[ 2014 V| periodo[Todos v @

O
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OQ iente ACH COLOMBIA v [-] roducto ADMINISTRACION v Periodo | Valor Programado | Costo Consultor | Valor Facturado = Rentabilidad
\ Hen I I E JAN, 2014
‘ ’ ©Proceso | ADMINISTRACION v/ OTotal hrs glaneadas[:l TOTALES
°Fechalnicio| Fecha Final[ | I Voioe Programado [ VaiosPagedo [ Vil Facheedo
o

® Valor Hora Cliente
PorcentajeKap| | ©Estado Negocio ©Tipo Liguidacion O Valor Hora Consultor

O valor Fijo Mensual
Observaciones .
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Tareas V¥

» Add/Neqocios
» Mis Actividades
» Programacion de Pagos

Facturacion de pagos

v

Registro de Actividades

?

g + Contabilizar Pago de Facturas
(@] * Anular Facturas
'G * Ajustar Pagos Programados
C Datos del Proyecto
IE #Negocio | 1069 SERVICIO DE MONITOREO PROYECTOS 2014 v
OCliente: Producto:SERVICIOS Proceso:G PROYECTOS
= Add/Actividad | cancelar | | Guardar |
O OFecha de actividad [08/14/2014
Y, Ofase [GERENGIA SERVICIO ][ 2> ] O aquete
Mes Facturacion Aiio Facturacion  [2014 v
OHoras invertidas [0 | OHoras Facturables (0 |Adicionar TareaNo /|

©Aqui ingrese la descripcion de la actividad
Descripcidn de la actividad

27 of 600
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e Acceso Reportes Consultores

Consultores
En el parte superior derecha de la pagina,
encontrara varios items como lo son: Tareas y
Consultores. Desplegar el item de “Consultores”,
en este se mostraran nuevas opciones tal y como lo
muestra la imagen:

Reporte Detallado
Reporte Consolidado
Directorio Consultores
Lecciones Aprendidas

Reporte Detallado Consultores

Consultor Todos Aﬁo Todos E Pagado Consultor Todos

Periodo Facturacion | 14405 Cliente Todos [E]
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Reporte Consolidado Consultores

Negocio | Todos Cliente Todos
Consultor | Todos Periodo Facturacion Todos

Aiio Todos [v] @

Una vez se haya seleccionado el reporte requerido, debe realizar los filtros correspondientes como se muestra en
las imagenes. Nota: Tener en cuenta el Afho, y Periodo de facturacion.
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Una vez seleccionados cada uno de los filtros aparecera la informacion consultada.

En la parte inferior izquierda aparece un Link el cual dice “Print PDF”. Damos clic en él y
posteriormente generara un archivo en PDF con la informacion requerida.

M

THOMAS MTI  GERENCIA DE PROYECTO MTI - BANAGRARIO 2013 175
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GERENCIA DE PROYECTO MTI - BANAGRARIO 2013 182 123
GERENCIA DE PROYECTO MTI - BANAGRARIO 2013 186 178
GERENCIA DE PROYECTO MTI - BANAGRARIO 2013 79 75
GERENCIA DE PROYECTO MTI - BANAGRARIO 2013 121 121
Cliente Total: 743 506
report total: 743 506

Imprimir Informe | Print PDF
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Proceso de
facturacion

Reportes

Tareas

-+ Add/Negocios
* Mis Actividades
» Programacion de Pagos
» Facturacion de pagos
+ Contabilizar Pago de Facturas
» Anular Facturas
» Ajustar Pagos Programados

Gerencia ©

» Consolidado Facturacion Clientes
» Consolidado Negocios KAP

» Configuracion Negocios KAP

+ Historico Negocios KAP

» Historico Negocios KAP Orden
Cronologico

» Facturacion Por Proyecto

» Consolidado de Facturacion Mensual

|+ Reporte Resumido de Facturacion

Sistema Integrado
de Proyectos

Consultores ©

Reportes de horas invertidas por &eLrtelM
» Reporte Consolidado
recurso, cliente y proyecto. ¢ DicconsCinsaiones
» Lecciones Aprendidas
» Act. Consultores

|
| Nickname | Valor Hora Consultor | Nro documento | Cumpleaiios |
[ Movil | Clase Contrato
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Relacion Costos Consultor/Cliente

N\ Estadisticas ©
Tablas y graficos

i + Seguimiento Productividad KAP s
consolidados con la — uctivi ‘

\ L. + Sequimiento Proyectos KAP T
informacion del - Rentabilidad Neqocios KAP _—

proyecto/empresa + Gantt Sequimiento Proyectos

$400,000.000

Valores

$200,000.000

$200,000.000

$100,000.000 -
E

Valores Cobro
I VALORFACTCONSULTOR [l VALORPAGADCCLIENTE Proyectos

ona?

ACTUALIZACION -> (04%6Hrs | 12

PREPARACION -> .07%Hrs 18

PRE- VENTA -> .07%Hrs 18

'GERENCIA DE PROYECTO KAP -> ,09%Hrs 24

COMERCIAL -> .1%Hrs || 28

MODELO DE INDICADORES -> .21%Hrs i 59
ANALISIS -> 25%Hrs  [I] 80
CIERRE -> 45%Hrs 125

PRE-VENTA -> .46%Hrs h] 128
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BOLSA DE HORAS -> .78%Hrs 215

EJECUCION -> 1.11%Hrs 306

PROJECT PLANNING -> 145%Hrs [ 413

omo

r

pMs -> 1esoerrs (I 4s7

DIAGNOSTIOO -» 2.02%Hrs B | s
PROJECT SERVER -> 3,38%Hrs e
PMO -> 4.68%Hrs 1,298

Horas Trabajadas

C

é

GERENCIA PROYECTO -» 4.95%Hrs | 1,368
ASEGURAMIENTO -> S.41%Hrs (] 1,496

DEFINICION -> 7.1%Hrs E 1,964

GERENCIA SERVICIO KAP -> 11.55%Hrs | d 5 3,193

PROJECT CONTROLLER -> 12.21%Hrs E 3317

OPERACION -> 1749%Hrs i | 4,824

IMPLEMENTACION -> 24.36%Hrs || | 6,738
t T T T T T T T

0 1,000 2,000 3,000 4,000 5,000 6,000 7.000 £.000
Fases / Paquetes Trabajo




KAP Value Partners

®

Knowledge
Application

+1832 499 0020
22927 Govemorshire Drive
Katy Texas 77450

+57 324 510 0606
Carrera 15 # 88-21 Oficina 702
Bogota, Colombia


http://www.kap-vp.com/
http://www.kap-vp.com/
http://www.kap-vp.com/
http://www.kap-online.com/
http://www.kap-online.com/
http://www.kap-online.com/
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