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● Ingreso Herramienta Facturación.

Ingresar a la siguiente dirección en el navegador 

de internet: 

http://winu3tjuqkv8ir.dynu.net:8081/apex/f?p=10

1:LOGIN:9693896360338:::::

● Ingreso Credenciales de Acceso.

Ingresar el usuario recibido a través de correo 

electrónico (el cual generalmente es la primera 

letra del nombre y el apellido), y contraseña 

asignados luego dar clic en “login”.

● Acceso mis Actividades.

En el parte superior derecha de la página, encontrará dos 

ítems:  Tareas,  Consultores.  Al  desplegar  el  ítem  de 

“Tareas”, ingresar “Mis Actividades”, de acuerdo con la 

imagen mostrada a continuación:

Posteriormente, aparecerá una nueva página donde se 

podrán visualizar dos tablas “Proyectos/Actividades” y 

“Mis actividades”. En la primera se muestran los negocios 

y las empresas a los cuales está asignado; en la segunda 

se visualizan todas las actividades que se han registrado



● Acceso Proyectos/Actividades

En  la  tabla  de  Proyectos/Actividades,  se 

encontrarán los negocios a los cuales se encuentra 

asignado. Para iniciar el registro de las horas, hacer 

clic en icono de edición (un lápiz y un papel), en la 

parte  izquierda  del  nombre  de  la  empresa, 

seleccionar el respectivo proyecto dependiendo del 

negocio en el cual se hará el registro de horas.

En esta se registrará la información requerida en las opciones 

de la fecha de actividad, fase y paquete del proyecto (para 

poder visualizar el paquete dar clic en el icono >>>). Además, se 

debe registrar mes y año de facturación (Valores por defecto), 

horas invertidas y horas facturables, junto con la descripción de 

la actividad que se realizó, finalmente dar clic en “guardar”.

Nota: Es importante tener en cuenta que, por defecto, 

las horas facturables son iguales a las invertidas, por lo 

tanto, en caso de que estas horas no sean facturables a 

los clientes, deberá modificar el número en la casilla de 

“horas facturables” y asignarle valor “0”.
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Creación del proyecto en el Aplicativo

Información 

general del 

proyecto

Recursos 

asignados al

proyecto

Asignación 

de las fases

del proyecto 

para el 

registro de 

actividades

Configuración 

de los pagos 

del proyecto



Registro de Actividades
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● Acceso Reportes Consultores

En  el  parte  superior  derecha  de  la  página, 

encontrará varios ítems como lo son: Tareas y 

Consultores. Desplegar el ítem de “Consultores”, 

en este se mostrarán nuevas opciones tal y como lo 

muestra la imagen:

Una vez se haya seleccionado el reporte requerido, debe realizar los filtros correspondientes como se muestra en 

las imágenes. Nota: Tener en cuenta el Año, y Periodo de facturación.
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Una vez seleccionados cada uno de los filtros aparecerá la información consultada.

En la parte inferior izquierda aparece un Link el cual dice “Print PDF”. Damos clic en él y 

posteriormente generará un archivo en PD F con la información requerida.
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Proceso de 

facturación

Reportes de horas invertidas por 

recurso, cliente y proyecto.

Reportes
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Tablas y gráficos 

consolidados con la 

información del 

proyecto/empresa



KAP Value Partners 
www.kap-vp.com
www.kap-online.com

+57 324 510 0606
Carrera 15 # 88-21 Oficina 702

Bogotá, Colombia

+1 832 499 0020
22927 Governorshire Drive

Katy Texas 77450

http://www.kap-vp.com/
http://www.kap-vp.com/
http://www.kap-vp.com/
http://www.kap-online.com/
http://www.kap-online.com/
http://www.kap-online.com/

	Slide 1
	Slide 2: Ingreso Herramienta
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5: Creación del proyecto en el Aplicativo
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11

